OGLOSZENIE KONKURSU NA STANOWISKO KSIEGOWE

DYREKTOR ZESPOLU SZKOL LICEALNYCH I ZAWODOWYCH
IM. UNII EUROPEJSKIEJ W SULECINIE
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO

I. Odpowiedzialnos¢ na stanowisku.

=

Prowadzenie rachunkowosci jednostki;

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3. Dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
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Il. Wymagania niezbedne

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gtownego ksiegowego powinna spetnia¢ zgodnie z art. 54 ust 2 ustawy

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami), nast¢gpujace niezbedne wymagania:

1. Ma obywatelstwo panstwa czltonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie
w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

Ma petng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4. Posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gtownego ksiegowego;

5. Spehnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiggowosci,

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisoéw.

no

I11. Wymagania dodatkowe

Znajomos$¢ obowigzujacych przepisow prawnych regulujacych przepisy finansowe 1 ptacowe.
Umiejetnos$¢ podstawowej obstugi programoéw w zakresie MS Office.

Znajomos$¢ programéw finansowo-ksiegowych.

Doswiadczenie zawodowe w zakresie ksiggowosci budzetowe;.

Terminowos¢, operatywnos$¢, doktadnos¢, odpowiedzialnos¢ i komunikatywnosé
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IV. Zakres wykonywanych zadan:

1. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowe;.
2. Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.
3. Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,



VI.

4. Kontrola kompletno$ci 1 rzetelnoSci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

5. Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych.

6. Opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki.

7. Kompletowanie dokumentéw finansowo — ksiggowych, dokonywanie przelewow.

8. Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym dokumentéw
ksiegowych.

9. Prowadzenie ewidencji finansowo — ksiggowe;.

10. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i1 finansowych.

11. Wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

12. Nadzor nad pracownikami dziatu ksiggowosci.

Warunki pracy:

1. Wymiar etatu: 1/1.
2. Norma tygodniowa czasu pracy wynosi 40 godzin.
3. Miejsce pracy: siedziba szkoty

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

. List motywacyjny,

. Zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

. Dokumenty potwierdzajace wymagane kwalifikacje 1 umiejetnosci, §wiadectwa pracy,

. Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

5. Oswiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw

publicznych,

6. Podpisane o$wiadczenie o tresci - "wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych

W mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacyjnego - zgodnie z ustawg z dnia

29.08.1997r. O ochronie danych osobowych (dz. U. Z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.).
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VIIl. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1)
2)

3)

Termin do 14.03.2018 r.
Sposob:
Wymagane dokumenty i o$wiadczenia nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem
I nazwiskiem kandydata oraz dopiskiem:

Nabor na stanowisko glownego ksiggowego w Zespole Szkot Licealnych i Zawodowych

im. Unii Europejskiej w Sulgcinie.

Miejsce:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ osobiscie lub za posrednictwem innych o0sob
w sekretariacie Zespotu Szkot Licealnych i Zawodowych im. Unii Europejskiej w Sulecinie Iub przestac
za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Zespot Szkot Licealnych i Zawodowych im. Unii
Europejskiej w Sulgcinie ul. Witosa 49, 69-200 Sulecin. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu
przesytki do sekretariatu Szkoty.

VIII. Inne informacje

1. Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okres§lonym terminie, w inny sposob niz okreslony w ogtoszeniu,
bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

2. Otwarcie ofert nastgpi dnia 15.03.2018 r. 0 godz. 10.00.



. Zgodnie z Ustawa 2z dnia 7 pazdziernika 1999 o jezyku polskim (Dz. U.
z 2011 r. Nr 43, poz. 224, z pdzn. zm.) wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ ztozone w
jezyku polskim.

. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszego etapu naboru,
0 terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni telefonicznie.
. Kandydaci, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie bedg o tym informowani.

. Dokumenty wybranego kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie naboru zostang dotaczone
do akt osobowych.

. Informacja o rozstrzygnigciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomo$ci na stronie
internetowej www.zsliz-sulecin.edu.pl, na tablicy informacyjnej szkoty i Biuletynie Informacji
Publicznej ZSLiZ Sulgcin.

. Dokumenty aplikacyjne pozostalych os6b moga by¢ odebrane osobiscie przez zainteresowanych
w terminie 2 tygodni od ogloszenia wynikow naboru. Nieodebrane dokumenty zostang zniszczone
komisyjnie.

. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 957552475.



